
Google: module III: Efficiëntie in je mailgebruik

Situering

Uiteraard kent u na een tijdje gebruiken de basisfunctionaliteiten wel van het basis

mailprogramma. Maar wist u ook dat u door het gebruik van labels bvb makkelijk mail kan

terugvinden, ook al gebruikt u geen mappenstructuur? 

Programma

▪ Werken met labels

▪ Orde creëren binnen je postvak IN

▪ Zoeken in je mailbox, een vat vol handige tips & tricks

▪ Efficiënt relatiebeheer (vertrekken vanuit contactpersonen, links tussen personen, ...)

▪ Efficiënt mailbeheer (orde in uw postvak IN, zoeken in je mailbox, ...)

Duur

Elke module duurt een halve dag


